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Ficha Resumen

Denominacion Factura Electronica
Semi Presencial
Modalidad i .,
(Video formacion)
., 70 horas
Duracion

(60 online + 10 presenciales)

Fechas Presenciales

7,9, 14y 16 de mayo

Horarios

18:00 a 20:30
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Introduccion al Curso de Factura Electronica

Bienvenidos al Curso de Factura Electronica, una capacitacion disefiada para guiarles a
través del dinamico y cada vez mas indispensable mundo de la facturacion electronica.
En la era digital actual, la transicion de los procesos de facturacion tradicionales a
sistemas electrénicos se ha convertido en una necesidad para las empresas, las
Administraciones Publicas y los profesionales independientes. Este curso de 10 horas
esta cuidadosamente estructurado para proporcionarles una comprension profunda y
practica sobre como gestionar eficientemente las facturas electrénicas, asegurando el
cumplimiento de la normativa vigente y optimizando los procesos administrativos.
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¢Por Qué es Importante la Factura Electronica?

La factura electrénica no solo representa una alternativa ecolégica al reducir el uso de
papel, sino que también ofrece ventajas significativas en términos de eficiencia operativa,
seguridad, y conformidad legal. Con la digitalizacion, las empresas pueden agilizar sus
operaciones, mejorar la trazabilidad de las transacciones y fortalecer la integridad y
confianza entre comerciantes y clientes. Ademas, la normativa actual exige en muchos
casos el uso de la factura electrdnica, especialmente en transacciones con las
Administraciones Publicas y, progresivamente, en el intercambio comercial B2B y B2C.

Objetivos del Curso

Este curso esta diseflado para equiparles con el conocimiento y las herramientas
necesarias para navegar por el entorno regulado de la factura electrénica. Aprenderan
sobre los aspectos legales y técnicos que rigen la facturacién electronica, cdbmo crear,
enviar, y gestionar facturas electronicas con seguridad, y como adaptar sus procesos
empresariales a este nuevo paradigma.

Contenidos Clave

Normativa: Un recorrido por la legislacion que regula el uso de la factura electrénica en
las relaciones con las Administraciones Publicas, entre empresas, y con consumidores
finales.

Facturacion Electronica a las Administraciones Publicas: Desde la obligatoriedad hasta el
proceso de envio y gestion post-envio.

Facturacién Electrénica entre Empresas: Como garantizar la autenticidad e integridad de
las facturas y cumplir con los requisitos legales.
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Facturacion Electrénica a Consumidores: Entender las obligaciones y derechos tanto de
emisores como de receptores.

Recepcion de Facturas Electronicas: Manejo y gestidon de facturas electrdnicas recibidas,
incluyendo la verificacion de firmas electrénicas.

Caso Practico: Aplicacién de los conceptos aprendidos a través de un ejercicio practico,
reforzando el aprendizaje y preparando a los participantes para situaciones reales.

Metodologia

El curso combina teoria y practica a través de lecciones interactivas, ejemplos reales, y un
caso practico final. Nuestra metodologia esta disefiada para facilitar una comprension
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integral y aplicable de la factura electronica, independientemente de su nivel de
experiencia previo.

A Quién Esta Dirigido

Este curso esta dirigido a contables, administrativos, empresarios, y a cualquier
profesional interesado en profundizar sus conocimientos sobre la factura electrénica, ya
sea por requerimientos legales o por el deseo de optimizar los procesos administrativos
de su actividad.

Conclusion

Al finalizar este curso, tendran las competencias necesarias para implementar y gestionar
un sistema de facturacion electrénica eficaz, asegurando la conformidad con la
normativa y mejorando la eficiencia operativa. Los invitamos a embarcarse en este viaje
hacia la digitalizacion, preparandose para enfrentar los retos y aprovechar las
oportunidades que la factura electrénica ofrece en el panorama comercial actual.
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Objetivos Generales

Proporcionar una comprension integral sobre la factura electronica, incluyendo su
definicidn, beneficios, y el marco legal y normativo que regula su uso en el ambito de las
Administraciones Publicas, empresas y consumidores o usuarios.

Capacitar a los participantes en la creacién, envio, recepcidén y gestion de facturas
electronicas, asegurando el cumplimiento de los requisitos legales y técnicos aplicables.
Desarrollar habilidades practicas para utilizar herramientas y software de facturacién
electronica, facilitando su implementacion efectiva en el entorno laboral de los
participantes.
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Objetivos Especificos

Para alcanzar estos objetivos generales, el curso se centrara en los siguientes puntos
especificos:

Introducir la normativa vigente que regula la factura electronica, destacando las
obligaciones, derechos y aspectos clave para su correcta comprension y aplicacion.
Explicar el proceso de facturacién electronica a las Administraciones Publicas, incluyendo:
La obligatoriedad de la factura electronica para proveedores y su aceptacion por parte
de la Administracion.

Los requisitos técnicos y legales para la creacion y envio de facturas electrénicas.

El uso de firmas electronicas y su importancia para garantizar la autenticidad e integridad
de las facturas.

Detallar el proceso de facturacion electronica entre empresas, abordando:

Los métodos para garantizar la autenticidad del origen y la integridad del contenido.

La normativa aplicable sobre el consentimiento para recibir facturas electrénicas y los
requisitos especificos que deben cumplir estas facturas.

Instruir sobre la facturacion electrénica a consumidores o usuarios, cubriendo:

Los requisitos especificos para la emision de facturas electrénicas a este grupo.

La importancia de obtener el consentimiento expreso y las implicaciones legales
relacionadas.

Orientar sobre la recepcion y gestion de facturas electronicas recibidas, ensefiando:
Cémo gestionar, almacenar y verificar la autenticidad de las facturas electrénicas.

Las obligaciones legales respecto a la conservacion de facturas electronicas y la
delegacién de esta responsabilidad.

Aplicar los conocimientos adquiridos en un caso practico, que permita a los participantes:
Simular el proceso completo de facturacion electronica, desde la creacién hasta la
gestién post-envio.
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Resolver situaciones reales y tomar decisiones basadas en los conocimientos adquiridos
durante el curso.

Estos objetivos estan disefiados para asegurar que, al finalizar el curso, los participantes
estén bien preparados para implementar y gestionar la facturacion electrénica en sus
respectivos ambitos de trabajo, con un entendimiento claro de las implicaciones legales
y técnicas involucradas.
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Contenidos
Introducciéon
o Normativa
Facturar electrénicamente a las Administraciones Publicas
o Obligatoriedad de aceptacidén de facturas electronicas por parte de la

Administracion.
o Obligatoriedad de presentacion de factura electronica por parte de los
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proveedores.

o ¢(Qué necesito para crear una factura electronica para las
Administraciones Publicas?

o ;Coémo tienen que ser las facturas electronicas para las Administraciones
Publicas?

o ;Como firmo electrénicamente una factura electronica para las
Administraciones Publicas?

o ¢Como indico el destino de la factura electréonica dirigida a las
Administraciones Publicas?

o ¢Como envio la factura electronica a las Administraciones Publicas?

o ;Cual es el punto general de entrada de la Administracién General del
Estado?

o ¢Qué tengo que hacer con las facturas electrénicas una vez enviadas a las
Administraciones Publicas?

o ¢Pueden pagarme una factura electronica mediante adeudo domiciliado
o instar a su pago mediante el ejercicio de una accién ejecutiva si ha sido
emitida a consumidores y usuarios o al sector publico?

Facturar electronicamente a otra Empresa

o ¢Como se garantiza la autenticidad del origen y la integridad del
contenido de una factura electronica mediante la firma electronica?

o ¢Qué necesito para expedir facturas electronicas?

o ¢Me vale cualquier programa informatico o servicio de facturacion para
enviar facturas electronicas a cualquier cliente?

o ¢Puedo obligar a mi cliente a aceptar una factura electrénica?

o (El consentimiento para recibir facturas electrénicas tiene que ser
expreso?
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;Qué requisitos debe cumplir una factura electrénica?

;Qué significa que la factura electronica tenga que ser legible?

;Qué significa la autenticidad del origen de la factura?

;Qué significa la integridad del contenido de la factura?

iComo se garantiza la autenticidad del origen y la integridad del
contenido de una factura?

iComo se garantiza la autenticidad del origen y la integridad del
contenido de una factura electrénica?

iComo se garantiza la autenticidad del origen y la integridad del
contenido de una factura electrénica mediante el intercambio electronico
de datos (EDI)?

iComo se garantiza la autenticidad del origen y la integridad del
contenido de una factura electrénica mediante medios validados por la
AEAT?

Dudas frecuentes en relacién con la garantia de autenticidad del origeny
la integridad del contenido de una factura electrénica

;Qué tengo que hacer con las facturas electronicas una vez enviadas a su
destinatario?

;Pueden pagarme una factura electronica mediante adeudo domiciliado
o instar a su pago mediante el ejercicio de una accién ejecutiva si ha sido
emitida a consumidores y usuarios o al sector publico?

iPuedo instar al pago de una factura electronica mediante el ejercicio de
una accion ejecutiva?

;Estas obligaciones especificas en relacién con la factura electronica son
independientes del tamafio de la plantilla o del volumen anual de
operaciones?

iHay empresas que tengan unas obligaciones especificas en relacion con
la factura electrénica?

¢A partir de qué fecha tendran estas obligaciones especificas?

¢Qué obligaciones especificas tendran a partir del 15 de enero de 2015?

;Las empresas que presten servicios al publico en general de especial
trascendencia econémica podran obligar a sus clientes a recibir facturas
electronicas?

(El incumplimiento de estas obligaciones podra ser sancionado?

;Puede una empresa que preste servicios al publico en general de especial
trascendencia econdmica cobrar a sus clientes por recibir facturas en
papel?
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;Las facturas electrénicas que emitan las empresas que presten servicios
al publico en general de especial trascendencia econdmica tienen que
estar firmadas electrénicamente?

iPueden pagarme una factura electrénica mediante adeudo domiciliado?

Facturar electronicamente a un Consumidor o Usuario

O O O O O

o O O O

O
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;Qué necesito para expedir facturas electronicas?

;Qué obligaciones especificas tendran a partir del 15 de enero de 20157
;Qué significa la autenticidad del origen de la factura?

;Puedo obligar a mi cliente a aceptar una factura electrénica?

(El consentimiento para recibir facturas electronicas tiene que ser
expreso?

;Qué requisitos debe cumplir una factura electrénica?

;Qué significa que la factura electrénica tenga que ser legible?

;Qué significa la integridad del contenido de la factura?

iComo se garantiza la autenticidad del origen y la integridad del
contenido de una factura?

iComo se garantiza la autenticidad del origen y la integridad del
contenido de una factura electrénica mediante la firma electronica?
iComo se garantiza la autenticidad del origen y la integridad del
contenido de una factura electronica?

iComo se garantiza la autenticidad del origen y la integridad del
contenido de una factura electrénica mediante el intercambio electronico
de datos (EDI)?

iComo se garantiza la autenticidad del origen y la integridad del
contenido de una factura electrénica mediante medios validados por la
AEAT?

Dudas frecuentes en relacion con la garantia de autenticidad del origen'y
la integridad del contenido de una factura electrénica

;Qué tengo que hacer con las facturas electronicas una vez enviadas a su
destinatario?

;Pueden pagarme una factura electronica mediante adeudo domiciliado
o instar a su pago mediante el ejercicio de una accidn ejecutiva si ha sido
emitida a consumidores y usuarios o al sector publico?

iEstas obligaciones especificas en relacion con la factura electrénica son
independientes del tamafio de la plantilla o del volumen anual de
operaciones?

¢A partir de qué fecha tendran estas obligaciones especificas?
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o ¢Elincumplimiento de estas obligaciones podra ser sancionado?

o ¢Hay empresas que tengan unas obligaciones especificas en relacién con
la factura electrénica?

o ¢Las empresas que presten servicios al publico en general de especial
trascendencia econdémica podran obligar a sus clientes a recibir facturas
electrénicas?

o ;Puede una empresa que preste servicios al publico en general de especial
trascendencia econdmica cobrar a sus clientes por recibir facturas en
papel?

o ¢las facturas electrénicas que emitan las empresas que presten servicios
al publico en general de especial trascendencia econémica tienen que
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estar firmadas electrénicamente?

Recibir facturas electrénicas

o ¢Qué tengo que hacer con las facturas electrénicas una vez enviadas a su
destinatario?

o ¢Pueden obligarme a recibir facturas electronicas?

o ¢;Pueden cobrarme por recibir facturas en papel?

o ¢El consentimiento para recibir facturas electronicas tiene que ser
expreso?

o ¢Qué necesito para recibir facturas electronicas?

o ¢Me vale cualquier programa informatico o servicio de facturacion para
recibir facturas electronicas de cualquier proveedor o prestador?

o ¢Qué tengo que hacer con las facturas electronicas que reciba?

o ¢Puedo delegar en un tercero la conservacion de las facturas electrénicas
recibidas?

o ¢En el caso de recibir facturas firmadas electronicamente tengo que
verificar la firma electrénica?

Buscador de puntos generales de entrada de facturas electrénicas

Caso practico
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